Action individuelle

L'UTILISATION DES OUTILS

BUREAUTIQUES
Les Outils

DESCRIPTION

Ce module présente les logiciels liés a la suite office, de leur
utilisation la plus simple a des fonctionnalités qui permettent de
gagner du temps pour diriger son association.

PUBLIC VISE

Dirigeants d'un club (président, vice-président, secrétaire ou trésorier
et inscrit comme tels dans les statuts de l'association demandeuse)
Si vous souhaitez tout de méme vous inscrire aux formations alors
que vous n'étes pas éligible a la prise en charge par I'AFDAS, merci de
nous contacter afin que nous puissions étudier d'autres modalités de
prises en charge

PREREQUIS

Aucun prérequis de connaissances n'est nécessaire pour cette
formation. Il est toutefois requis d'étre dirigeant associatif sportif en
responsabilité pour s'inscrire a cette formation.

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

- Connaitre et utiliser les outils bureautiques
- Utiliser la suite Office

MOYENS ET SUPPORTS PEDAGOGIQUES

- Apports de connaissances

- Travaux pratiques

- Travail en autonomie a travers une plateforme de formation a
distance

- Travaux de groupe

- FOAD

- Partage d'expérience

- Temps d'accompagnement individuel du stagiaire

MODALITES D’EVALUATION ET DE SUIVI

- Quiz de connaissances

- Auto-évaluation

- Accés a une plateforme de suivi

- Mises en situation

- Positionnement réalisé avant le début de la formation

14 heures

DUREE ET MODALITE D’ACCES

Volume horaire du module : 14 heures réparties comme suit :

- Présentiel : 3h30
- Distanciel avec formateur : 3h30
- Distanciel sans formateur (FOAD) : 7h

LIEU ET DATE

Le lieu de la formation sera déterminé en fonction des inscriptions.

Nous contacter pour mettre en place une session dans votre club.

TARIF(S

Pour les structures employeuses, ce montant financée par les fonds
conventionnels de la branche du sport.

Aucune charge, aucun reglement pour les clubs ou les dirigeants qui
s'inscrivent.

Pour les structures non-employeuses, merci de nous contacter pour
définir ensemble les modalités.

ACCESSIBILITE DE LA FORMATION

Afin de nous assurer que les moyens de la prestation de formation
puissent étre adaptés a vos besoins spécifiques, vous pouvez
contacter Isabelle LOMINET, référente handicap au 06 22 25 66 51 ou
a 5760000.ilominet@ffhandball.net

B>

TAUX DE REUSSITE

Nous n'avons pour le moment pas de taux de réussite a afficher

SATISFACTION

Nous n‘avons pas de satisfaction a afficher pour le moment pour
cette formation.

EN SAVOIR PLUS

Pour tout renseignement concernant la formation
Secrétariat de Form'Asso

5760000@ffhandball.net
06 132427 07

FORM'ASSO
2bis, rue Bernard Palissy, 60000 BEAUVAIS France
Tél : 06 13 24 27 07'= Email : 5760000@ffhandball.net - SIRET : 321 446 981 000 37
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